
【法人コンシェルサイト】
請求書ダウンロード機能のご紹介

ソフトバンク株式会社

1



はじめに

2021年8月25日（水）より弊社が提供するオンラインビリングサービス
「法人コンシェルサイト」のご利用料金分析サービスにて、押印付き請求書
のダウンロードが可能となります。
新しい働き方が求められる昨今において、業務の効率化、限りある資源の

節約等ご活用いただけますと幸いです。

電子ファイル
（PDF形式）

紙の請求書

紙の請求書についても継続して発送されます。
また、紙の請求書が発行されてないお客様もご利用が可能です。
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はじめに

【ご利用開始日】
2021年8月25日(水)～

【入手可能月について】
直近3か月分が入手可能となります。
8月25日時点の入手可能なご利用月は以下の通りです。

請求締め日 確認可能なご利用月

10日 2021年6月、7月、8月ご利用分

20日 2021年5月、6月、7月ご利用分

末日 2021年5月、6月、7月ご利用分
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請求書電子化のメリット①

電子化により従来よりも早いタイミングで経理処理が可能です。

７月のご利用

【請求例】※月末締めのお客様の例になります。

★8月10日より
閲覧可能

★8月15日
以降到着

紙の請求書

電子請求書 ７月のご利用

請求計算

請求計算

印刷・
発送

7月 ８月

5日程度
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請求書電子化のメリット②

請求書と請求内訳が分けて出力される為、書類削減が可能です。

請求書ファイル

請求内訳ファイル

請求情報

請求内訳

※2021年8月25日(水)より提供開始

【紙請求書例】

※請求内訳は提供済
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請求書ダウンロードご利用までの手続き

法人コンシェル
サイト利用中

ご利用料金分析
サービス利用中

はい
手続き不要でご利用
いただけます

以下お申し込みが必要です
詳細は以下ページをご覧ください
・法人コンシェルサイト(11ページ)
・ご利用料金分析サービス(12ページ)

はい

以下お申し込みが必要です
詳細は以下ページをご覧ください
・ご利用料金分析サービス(12ページ)
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請求書ダウンロード方法

請求書は以下の手順でダウンロードいただけます。

STEP1
ご利用料金分析サービスを選択

https://portal.business.mb.softbank.jp/portal/doc/
manual/obms2_manual.pdf

詳細マニュアル

STEP2
ご請求金額を選択します。
※どの月を選択されても同じ画面に遷移
します。

STEP３
表示したい月の請求印刷を押下

確認画面に移動して、
登録ボタンを押下します。

直近3カ月分の請求金
額が表示されます。

任意の月の請求印刷を押下
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請求書表示イメージ

電子押印付きの請求書をPDF形式で取得いただけます。

弊社名及び
電子押印

ご請求金額の記載

発行日

請求月の情報

お支払い情報
※金融機関名、支店名が表示

されます。

お客様名・住所

ご請求先番号

支払い方法が口座振替の場合
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請求書表示イメージ

電子押印付きの請求書をPDF形式で取得いただけます。

弊社名及び
電子押印

ご請求金額の記載

発行日

請求月の情報

お支払期限

お客様名・住所

ご請求先番号

支払い方法が窓口払いの場合

紙請求書にあるバーコードはございません。
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請求書表示イメージ

電子押印付きの請求書をPDF形式で取得いただけます。

弊社名及び
電子押印

ご請求金額の記載

発行日

請求月の情報

カード番号
※紙の請求書と同様の表記とな

ります。

お客様名・住所

ご請求先番号

支払い方法がクレジットカードの場合
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法人コンシェルサイトお申込み方法

「法人コンシェルサイト」のご利用設定が完了していないお客様は、以下の
手順でご利用設定を完了します。

https://portal.business.mb.softbank.jp/portal/doc/
manual/biz_manual.pdf

詳細マニュアル
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ご利用料金分析サービスお申し込み方法

「ご利用料金分析サービス」のお申し込みがされていないお客様は、
以下の手順でお申し込みを行います。

STEP1
加入サービス照会/変更を選択

https://portal.business.mb.softbank.jp/portal/doc/
manual/obms1_manual.pdf

詳細マニュアル

STEP2
無料サービスの利用変更を選択

利用するを選択をしてOBMSの利用
規約の同意にチェックをします。

STEP３
ご利用料金分析サービスを
「利用する」に変更し登録

確認画面に移動して、
登録ボタンを押下します。
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新規お申込みの場合のデータの閲覧開始日について

「ご利用料金分析サービス」に新規お申し込みの場合は、お申し込み日によ
り閲覧開始日が異なります。

利用
区分

ご請求
締め日

お申し込み日※ 閲覧開始日 閲覧可能なご利用月

新規
申込

10日締め
～2021年9月8日 2021年9月20日 2021年6月、7月、8月ご利用分

N月9日～N+1月8日 N+1月20日 N-2月、N-1月、N月ご利用分

20日締め
～2021年8月18日 2021年8月30日 2021年5月、6月、7月ご利用分

N月19日～N+1月18日 N+1月30日 N-1月、N月、N+1月ご利用分

月末締め
～2021年8月28日 2021年9月11日 2021年5月、6月、7月ご利用分

N月29日～N+1月28日 N+2月11日 N-1月、N月、N+1月ご利用分

※紙請求書を発行されていないお客様は、閲覧開始日が異なる場合があります。
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